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PASO 1: SOLICITUD DEL CERTIFICADO

Para la solicitud de un certificado en software debes dirigirte a tu colegio.

En el colegio te cogeran los datos y emitiran el certificado que podrds descargate mas tarde
desde tu Zona de Usuario.

Tras la emisién del certificado por parte del operador recibiras un mail con las instrucciones de
descarga.

PASO 2: DESCARGA DEL CERTIFICADO

Entra en https://aca.abogacia.es y pulsa en la ZONA DE USUARIOS para acceder al Portal del
Usuario.

PASATE A LA VERSION ACAPLUS

ZONA DE USUARIOS

ZONA DE OPERADORES

SOPORTE TECNICO

Selecciona la opcién de INICIAR SESION CON: “Usuario y cédigo de un solo uso”

Nota: Si ya dispones de un certificado en Tarjeta puedes logarte con el.

e ACA Software o ACA tarjeta

Accede identificandote con tus datos
de contraste y un cadigo que recibiras
en tu dispositivo movil



https://aca.abogacia.es/
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Solicitud e Instalacion del certificado Software

Introduce tu DNI y Correo electrénico y pulsa en Entrar

DNIINIE:

000000000M

EMAIL:

test@redabogacia.org

.

Deberds introducir el cédigo de un solo uso que te llegara al mail o al SMS del mévil en caso de
tener registrado el teléfono y pulsa en Entrar.

DNI/NIE:

00000000M

EMAIL:
test@redabogacia.org

CODIGO DE UN SOLO USO R
Introduce el cédigo que has .
|/ recibido en el teléfono
5454545 mévil. Si no has facilitado
ninguno, lo recibirds en tu
correo electrénico

< Volver al inicio

En el portal del usuario, pulsa en la barra “Certificados en Software” para desplegar el contenido
y posteriormente pulsa en “Exportar Certificado”

Zona de Usuario ; \C; \
- PLUS
Idioma ~
ﬂ 21 caos

Hola FERNANDO | & Actualizar

© Cerrar sesion

[ Aplicacién mévil activada % Desvincuiar

# Certificados activos = Operaciones disponibles

Conexién Segura del Sistema - SafeCert Emitir certificados
= Selecciona esta opcion si deseas solicitar nueves certificados o
1 Certificados en software renovar los existentes porque han cambiado tus dates
Tipo: Personal administrativo - Seftware Estado: Certificado Centralizado: Olvido de Contrasefia
Tipo . ;
D @  Selecciona esta opcion si has olvidado la contrasefia de tus
certificados y necesitas una nueva
Emitido: 17/09/2024 12:26:11

‘Caduca: 17/09/2027 12:26:11

S Exportar certificado
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En la siguiente pantalla deberds: descargar el contrato, aceptar los términos y condiciones y

ACA

generar la contrasefia.

Descarga del contrato:

Pulsa “Descargar documento”

Exportar certificado

A continuacion puede descargar su certificado, protegiéndolo con una contrasefia personal y pulsando en el boton Exportar

Politica de contrasefias

« Tener un minimo de 8 caracteres
« Tener como minimo una mayuscula, una minascula y un nimero

© Descarga de documentos de términos y condiciones

Personal administrativo - ACA Software
Este perfil contiene los siguientes certificados:

O Aceptacion

de términos y condiciones

® Generacién de contrasefia

Pulsa “Aceptar”

Emision de certificados

A continug

© Des

Cel

O Ten

Al hi
los

realidad
EI SUSCRIPTOR debera informar inmediatamente a la AR y/o AC acerca de
cualquier situacion que pueda afectar a la validez del Certificado

SEPTIMA.- MODIFICACIONES

La AC podrd modficar el presente contrato asi como la CPS y las CP o
cuslquiera de sus cliusulas en los términos previstos en la misma
comunicéndolo a los Suscriptores, cuando el cambio incida directamente en sus
derechos y obligaciones, con 15 dias de antelacicn, debiendo explicar, en todo
caso, al SUSCRIPTOR los motivos de tal de
EL SUSCRIPTOR podré optar entre la resolucién del Contrato o la novacion del
mismo conforme a los nuevos términos. EL SUSCRIPTOR dispondra de un
méximo de 15 dias a partir de la fecha de dicha comunicacion para comunicar a
la AC la aceptacion de las madificaciones efectuadas

La AC podra modficar el presente contrato asi como la CPS y las CP o
cualquiera de sus cléusulas en los téminos previstos en la misma
comunicéndolo a los Suscriptores, cuando &l cambio incida directamente en sus
derechos y obligaciones, con 15 dias de antelacion, debiendo explicar, en todo
caso, al SUSCRIPTOR los motivos de tal de
EL SUSCRIPTOR podra optar entre la resolucion del Contrato o la novacion del
mismo conforme a los nuevos términos. EL SUSCRIPTOR dispondré de un
méximo de 15 dias a partir de la fecha de dicha comunicacion para comunicar a
la AC la aceptacion de las modificaciones efectuadas

No obstante. si pasado ese periodo la AC no ha recibido por parte de EL
SUSCRIPTOR comunicacion escrita de lo contrario, se entenderan como
aceptadas las modificaciones efectuadas.

OCTAVA.- DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Y para que asf conste a los efectos de emitir el Certificado Cualificado de Firma Electrénica a 4

@ Cancelar

El incumplimiento por parte del SUSCRIPTOR dard derecho a laAC arevocar el
Certificado.

10.2 La AC tendra derecho arevocary no renovar el Certificado con anterioridad
alplazo previsto de vigencia. Cuando la revocacién seainjustificada, la AC podra
indemnizar a aquellos SUSCRIPTORES que lo soliciten por eserito dentro de los
tres meses siguientes ala fecha de revocacion. Esta indemnizacion no podra ser
superior a lo pagado por el propio SUSCRIPTOR por la obtencidn del referido
Certificado.

10.3. La resolucién del presente contrato, en ningin caso, dard derecho a la
devolucién de las cantidades abonadas por la obtencién del Certificado

10.4 Si el ejercicio de los derechos de oposicién, o cancelacion de los datos
expuestos en las estipulaciones novena y décima del presente documento
dificultase la prestacion de servicios objeto de este contrato, AC Abogacia
quedard facultada para resalver el presente contrato.

UNDECIMA.- LEGISLACION Y JURISDICCION

11.1. El presente contrato, la CPS y las CP especficas para cada tipo de
Cedtificado se regiran por la Ley espaiola, con ameglo a la cual deberd ser
interpretado su contenido

11.2. Para la resolucién de cualquier conflicte qus pudiera surgir en relacién con
este contrato, la CPS o las CP, las partes, con renuncia a cualquier otro fusro
que pudiera corresponderies, se someten al arbitraje de equidad designando
ambas partes el drbitro, y en su defecto al Tribunal Arbitral de Madrid.

de JUNIO. de 2024

Aceptar los términos y condiciones:

Marca el check “He leido y acepto los términos

software”.

y condiciones del

uso del certificado en




Exportar certificado

A continuacion puede descargar su certificado, protegiéndolo con una contrasefia personal y pulsando en el boton Exportar

Politica de contrasefias

« Tener un minimo de 8 caracteres
« Tener como minime una mayuscula, una mindscula y un nimero

@ Descarga de documentos de términos y condiciones
© Aceptacion de términos y condiciones &

Al hacer click en el check, usted acepta los términos y condiciones del uso de su certificado digital, ademas acepta que todos sus datos son correctos y que
los documentos han sido firmados.

[ He leido y acepto los términos y condiciones del uso del certificado en software.

© Generacion de contrasefia

@ Cancelar

Generar la contraseiia:

Introduce la contraseiia de exportacion del certificado y pulsa en Exportar.

Nota: El certificado se exporta en formato PKCS#12 protegido por contrasefia. Esta contrasefia
es la que se solicitard cuando se instale el certificado en cualquier dispositivo.

Exportar certificado

A continuacion puede descargar su certificado, protegiéndolo con una contrasefia personal y pulsando en el boton Exportar

Politica de contrasefias

« Tener un minimo de 8 caracteres
« Tener como minimo una mayuscula, una mindscula y un ndmero

© Descarga de documentos de términos y condiciones

© Aceptacion de términos y condiciones

© Generacion de contraseria =]
Politica de contrasefias q

= Contrasefa
« Tener un minimo de 8 caracteres
« Tener como minimo una may(dscula, una minuscula y un ndmero.

Repite la contrasefia

@ Cancelar
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El formato pkcs#12 es un estandar para guardar certificados y su clave privada en un archivo

en el disco duro y facilitar el traslado a otros dispositivos.

La exportacion se realiza en la carpeta que por defecto esté establecida para las descargas
(normalmente la carpeta “Descargas”)

o compari  vita
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PASO 2: CONFIGURA TU ORDENADOR
INSTALACION DEL CERTIFICADO EN TU DISPOSITIVO

El certificado previmente exportado se encuentra en un archivo estandar denominado PKCS#12
y puede ser copiado e instalado practicamente en cualquier equipo y/o sistema operativo.

Para ello basta con copiar el archivo en el dispositivo que lo queramos instalar e iniciar el proceso
de instalacidn como si fuese una aplicacion mas, (doble click).

En todos los casos nos saldra un asistente de instalacion y bastara con ir aceptando las distintas
pantallas del asistente para obtener una instalacion basica por defecto.

Si quieres hacer una instalacion avanzada y segura, usa las guias de instalacién disponibles en:

Guias y software de instalacion - Abogacia Espafiola (abogacia.es)



https://www.abogacia.es/site/acaplus/guias-y-software-de-instalacion/

